
ขั้นตอนและเอกสารในการขึ้นทะเบียนลูกจาง

ลูกจางชาวตางชาติ, ตางดาว
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3.

กรอกแบบขึ้นทะเบียนผูประกันตน สปส.1-03
สําเนาหนังสือเดินทางหรือเอกสารแสดงตัวแทนหนังสือเดินทาง
สําเนาใบอนุญาตทํางาน หรือ เอกสารที่แสดงวาไดรับอนุญาตทํางาน

ลูกจางสัญชาติไทย

1.
2.
กรอกขอมูลรายละเอียดใหครบถวนในแบบฟอรม สปส.1-03
ไมตองมีเอกสารแนบ ระบบ e-Service ที่เว็บไซต

สํานักงานประกันสังคม
www.sso.go.th

สํานักงานประกันสังคม
กรุงเทพมหานครพื้นที่/
จังหวัด/สาขาทั่วประเทศ

สามารถยื่นเรื่องไดที่นี่!

การแจงเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประกันตน
(ตามมาตรา 33)
กรณผีูประกันตนมีการเปลี่ยนแปลง

ชื่อ-นามสกุล สถานภาพครอบครัว และจํานวนบุตร ใหยื่นแบบแจงการเปลี่ยนแปลง 
ขอเท็จจริงผูประกันตน (สปส.6-10) กรณเีปลี่ยน ชื่อ-สกุล หรือคํานําหนานาม 
พรอมแนบเอกสารการเปลี่ยนแปลงขอเท็จจริง

ขั้นตอนและระยะเวลาที่ใชแจงสิ้นสุด
ความเปนผูประกันตนตามมาตรา 33
กรณลีูกจางลาออกจากงาน
นายจางจะตองกรอกหนังสือ สปส.6-09 พรอมระบุสาเหตุ
การออกจากงานและยื่นเอกสาร ภายในวันที่ 15
ของเดือนถัดจากเดือนที่มีการเปลี่ยนแปลง

หากนายจางไมปฏิบัติจะมีความผิดตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน 
หรือปรับไมเกิน 20,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ


