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การเขาใชงานระบบ 

1. เปดโปรแกรม Browser 

2. เขา URL ของระบบสํานักงานประกันสังคม https://esv.sso.go.th/eservices 

3. ระบบจะแสดงหนาจอหลัก 

 

4. คลิกท่ี “เขาสูระบบ” ระบบจะแสดงหนาจอ Log in เขาสูระบบ 
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5. กรอกช่ือผูใชงานและรหสัผานและคลิกปุม “เขาสูระบบ” ระบบจะแสดงหนาจอบริการสําหรับสถานประกอบการและเมนูการ

ใชงานตามสิทธิท่ีม ี
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ขอทําธุรกรรมผานอินเตอรเน็ต 

1. คลิกท่ีเมนู “ขอทําธุรกรรมผานอินเตอรเน็ต” ระบบจะแสดงหนาจอขอตกลงและเง่ือนไขการใหบริการ 

 

2. ผูใชงานอานขอตกลงและเงื่อนไขที่แสดงในหนาจอใหครบถวนและยืนยันในชอง “นายจางไดอานขอตกลงและเงื่อนไขนี้เขาใจ

โดยละเอียดแลว” และคลิกปุม ดําเนินการตอ ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกคําขอ 
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3. กรอกขอมูล รายละเอียดผูขอทําธุรกรรม รายละเอียดสถานประกอบการและสิทธิในการทําธุรกรรมที่ตองการยื่นขอ จากน้ัน

กรอกรหัสใหตรงกับรูปภาพและคลิกปุ ม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการสงขอมูลและสงขอมูลการ

ลงทะเบียนพรอมทั้งเอกสาร สปส.1-05 ที่ผูใชไดทําการกรอกผานระบบ รวมทั้งเอกสารขอตกลงและเงื่อนไขใหทางอีเมล ที่ได

ลงทะเบียนไว เพ่ือใหผูใชนําไปยื่นกับสํานักงานประกันสังคมพรอมกับเอกสารแนบอ่ืน ๆ ท่ีจําเปน 
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4. หลังจากสํานักงานประกันสังคมอนุมัติคําขอมีบัญชีผูใชเพื่อทําธุรกรรมผานอินเตอรเน็ตของทานแลวระบบจะสง ชื่อบัญชี

ผูใชงานและรหัสผานใหทางอีเมล ท่ีไดลงทะเบียนไว 

5. การเขาสูระบบครั้งแรกระบบจะใหทําการเปลี่ยนรหัสผานใหกรอกรหัสผานเดิมที่ไดรับทางอีเมล และรหัสผานใหมที่ตองการ

เปลี่ยนและคลิกปุม “บันทึก” 
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ทะเบียนผูประกันตน 

เมนูทะเบียนผูประกันตนเปนเมนูท่ีผูใชสามารถเลือกทําธุรกรรมงานทะเบียนสําหรับผูประกันตนดังตอไปน้ี 

• ข้ึนทะเบียนผูประกันตน/แจงรับผูประกันตนเขาทํางาน (สปส.1-03) 

• บันทึกข้ึนทะเบียนสําหรับผูท่ีเคยมีสิทธิรักษาพยาบาลแลว  

• แจงสิ้นสุดการเปนผูประกันตน (สปส.6-09) 

• แจงเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประกันตน (สปส. 6-10) 

• สงขอมูลทะเบียนดวยสื่ออิเล็กทรอนิกส (สปส. 1-04) 

ผูใชที่สามารถทําธุรกรรมไดตองมีสิทธิ์ในการใชงานทะเบียนผูประกันตนของสถานประกอบการและลําดับที่สาขาที่ตนเองมี

สิทธิ์ ผูใชสามารถเขาใชงานเมนูทะเบียนผูประกันตนโดยคลิกที่ เมนูทะเบียนผูประกันตน ระบบจะแสดงหนาจอเลือกกิจกรรมงาน

ทะเบียนท่ีตองการดําเนินการและเลือกสถานประกอบการท่ีตองการดําเนินงานดานทะเบียน 
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การข้ึนทะเบียนผูประกันตน/แจงรบัผูประกันตนเขาทํางาน (สปส.1-03) 

1. คลิก “เมนูทะเบียนผูประกันตน” ระบบจะแสดงหนาจอทะเบียนผูประกันตน 

2. เลือกที่ “ขึ้นทะเบียนผูประกันตน/แจงรับผูประกันตนเขาทํางาน (สปส.1-03)” และเลือกสาขาสถานประกอบการที่ตองการ

ดําเนินงานดานทะเบียน 

 
3. คลิกปุม “ตกลง” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกขอมูลซึ่งจะแสดงรายละเอียดของสถานประกอบการที่เลือก กรอกขอมูลของ

ผูประกันตน สถานภาพทางครอบครัวและสถานพยาบาลท่ีตองการ 

 

  



8 

 

4. กรอกขอมูลใหเรียบรอย หากตองการบันทึกขอมูลผูประกันตนมากกวา 1 คนใหคลิกปุม “ผูประกันตนถัดไป” เพ่ือกรอกขอมูล

ผูประกันตนคนถัดไป 

5. หลังจากกรอกขอมูลผูประกันตนครบถวนแลวใหคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอตรวจสอบขอมูล 

 

6. ตรวจสอบความถูกตองใหเรียบรอยและคลิกปุม “ยืนยันบันทึกขอมูล” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมท้ัง

สงอีเมล แจงรับขอมูลการข้ึนทะเบียนผูประกันตน สปส.1-03 
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บันทึกข้ึนทะเบียนสําหรับผูท่ีเคยมสีิทธิรักษาพยาบาลแลว 

1. คลิกเมนู “ทะเบียนผูประกันตน” ระบบจะแสดงหนาจอทะเบียนผูประกันตน 

2. เลือกท่ี “บันทึกขึ้นทะเบียนสําหรับผูที่เคยมสีิทธิรักษาพยาบาลแลว” และเลือกสาขาสถานประกอบการที่ตองการดําเนินงาน

ดานทะเบียน 

  

 

3. คลิกปุม “ตกลง” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกขอมูล 
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4. กรอกเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกันตนที่ตองการขึ้นทะเบียนระบบจะดึงขอมูลชื่อ นามสกุลของผูประกันตนมา

แสดง 

 

5. เลือกวันท่ีเขาทํางานใหมและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอตรวจสอบขอมูล 

6. ใหทําการตรวจสอบขอมูลใหถูกตองกอนการยีนยัน หากตองการแกไขใหคลิกปุม “กลับไปหนาท่ีแลว” ระบบจะยอนกลับไปให

แกไขขอมูลอีกครั้ง 

7. เมื่อตรวจสอบขอมูลถูกตองแลวใหคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมทั้งสงอีเมล 

แจงรับขอมูลการข้ึนทะเบียนผูประกันตน สปส.1-03/1 
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แจงสิ้นสุดการเปนผูประกันตน (สปส.6-09) 

1. คลิกเมนู "ทะเบียนผูประกันตน" ระบบจะแสดงหนาจอทะเบียนผูประกันตน 

2. เลือกท่ีเมนู “แจงสิ้นสุดการเปนผูประกันตน (สปส.6-09)” และเลือกสถานประกอบการท่ีตองการดําเนินงานดานทะเบียน 

  

3. คลิกปุม “ตกลง” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกขอมูล 
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4. กรอกเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกันตนที่ตองการขึ้นทะเบียนระบบจะดึงขอมูลชื่อ นามสกุลของผูประกันตนมา

แสดง 

5. เลือกวัน เดือน ป และสาเหตุการสิ้นสุดการเปนผูประกันตน และคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอตรวจสอบ

ขอมูล 

 

6. ใหทําการตรวจสอบขอมูลใหถูกตองหากตองการแกไขใหคลิกปุม “กลับไปหนาที่แลว” ระบบจะยอนกลบัไปใหแกไขขอมูลอีก

ครั้ง 

7. เมื่อตรวจสอบขอมูลถูกตองแลวใหคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมทั้งสงอีเมล 

แจงรับขอมูลการลาออกของผูประกันตน สปส.6-09 
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แจงเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประกันตน (สปส. 6-10) 

1. คลิกเมนู "ทะเบียนผูประกันตน" ระบบจะแสดงหนาจอทะเบียนผูประกันตน 

2. เลือกท่ี “แจงเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประกันตน (สปส. 6-10)” และเลือกสถานประกอบการท่ีตองการดําเนินงานดานทะเบียน 

   

3. คลิกปุม “ตกลง” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกขอมูล 

  

4. กรอกเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกันตนที่ตองการขึ้นทะเบียนระบบจะดึงขอมูลชื่อ นามสกุลของผูประกันตนมา

แสดง 

5. ทําการแกไขขอมูลใหถูกตองหากตองการแกไขขอมูลมากกวา 1 คน คลิกปุม “ผูประกันตนถัดไป” เมื่อแกไขเรียบรอยแลวคลิก

ปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอตรวจสอบขอมูล 
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6. ใหทําการตรวจสอบขอมูลใหถูกตองหากตองการแกไขใหคลิก “แกไข” ดานหลังช่ือ ระบบจะยอนกลับไปใหแกไขขอมูลอีกครั้ง 

7. เมื่อตรวจสอบขอมูลถูกตองแลวใหคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมทั้งสงอีเมล 

แจงเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประกันตน (สปส. 6-10) 

  



15 

 

สงขอมูลทะเบียนดวยสื่ออิเล็กทรอนิกส (สปส. 1-04) 

1. คลิกเมนู "ทะเบียนผูประกันตน" ระบบจะแสดงหนาจอทะเบียนผูประกันตน 

2. เลือกท่ี “สงขอมูลทะเบียนดวยสื่ออิเลก็ทรอนิกส (สปส. 1-04)” และเลือกสถานประกอบการท่ีตองการดําเนินงานดานทะเบียน 

   

3. คลิกปุม “ตกลง” ระบบจะแสดงหนาจออัพโหลดขอมลูงานทะเบียน 

  

4. คลิกปุม “Choose File” เพ่ือเลือกไฟลขอมลูงานทะเบียนท่ีตองการอัพโหลดและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดง

หนาจอระบบจะแสดงหนาจอสรุปขอมูลงานทะเบียน 
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5. สามารถดูรายละเอียดของผูประกันตนท่ีอัพโหลดเขาไปไดโดยคลิกท่ี “ดูรายละเอียด” ดานหนังรายการท่ีอัพโหลด ตรวจสอบ

ขอมูลใหถูกตองแลวคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการสงขอมูล 
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สงขอมูลเงินสมทบ 

เมนูสงขอมูลเงินสมทบเปนเมนูท่ีผูใชสามารถเลือกทําธุรกรรมการสงขอมูลเงินสมทบดังตอไปน้ี 

• สงเงินสมทบแบบแยกยื่น (ตามแบบ สปส.1-10 กรณียื่นชําระเงินสมทบเพียงสถานประกอบการเดียว) 

• สงเงินสมทบแบบยื่นรวมสาขา (ตามแบบ สปส.1-10/1 กรณีที่สถานประกอบการตองการยื่นชําระเงนิสมทบหลายสาขาพรอม

กันในคราวเดียว) 

ผูใชท่ีสามารถทําธุรกรรมไดตองมีสิทธ์ิในการใชงานของสถานประกอบการและลําดับท่ีสาขาท่ีตนเองมีสิทธ์ิ ผูใชสามารถเขาใช

งานเมนูสงขอมูลเงินสมทบโดยคลิกท่ี “สงขอมูลเงินสมทบ” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธียื่นขอมูลการสงเงินสมทบ 
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สงเงินสมทบแบบแยกยื่น 

ตามแบบ สปส.1-10 กรณียื่นชําระเงินสมทบเพียงสถานประกอบการเดียว 

1. คลิกเมนู “สงขอมูลเงินสมทบ” ระบบจะแสดงหนาจอทะเบียนเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 

 

2. เลือก “สงเงินสมทบแบบแยกยื่น (ตามแบบ สปส.1-10 กรณียื่นชําระเงินสมทบเพียงสถานประกอบการเดียว)” 

3. คลิกปุม “ตกลง” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีการนําสงขอมูลและสาขา 
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3.1. การชําระเงินสมทบแบบกรอกขอมูล 

3.1.1. วิธีการสงเงินสมทบแบบ “กรอกขอมูล” และเลือกสาขาท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดาํเนินการตอ” 

ระบบจะแสดง หนาจอเลือกงวดการสงเงินสมทบ 

 

3.1.2. เลือกงวดเดือนและปท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึก/อัพโหลด

ขอมูล 

 

3.1.3. ระบุจํานวนผูประกันตนท่ีตองการนําสงเงินสมทบแลวคลิกปุม “ตกลง” ระบบจะเพ่ิมจํานวนรายช่ือท่ีตองกรอก

ขอมูลให 

3.1.4. กรอกเลขบัตรประจําตัวประชาชน คํานําหนาช่ือ ช่ือ สกุล และคาจางระบบจะคํานวณเงินสมทบใหอัตโนมัติ และ

คลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอสรุปขอมลูเงินสมทบ 
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3.1.5. ตรวจสอบขอมลูรายละเอียดการนําสงเงินสมทบใหถูกตองและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอ

ยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมท้ังสงอีเมลแจงรับขอมลูเงินสมทบ 

  

3.1.6. คลิกปุม “ชําระเงิน” หากตองการชําระเงินทันทีระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีชําระเงินสมทบ 
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3.1.7. เลือกวิธีการชําระเงินและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะดําเนินการตามวิธีการชําระเงินท่ีเลือก 

3.1.8. การชําระผาน QR Code ระบบจะแสดง QR Code ซึ่งจะสามารถใชไดถึงเวลา 23:59:00 น. วันท่ีสราง 

3.1.9. การชําระเงินผานหนวยบริการระบบจะทําการสงสปส. 1-10 หรอื 1-10/1 ใหทานผานทางอีเมล เพ่ือนําไปชําระ

ท่ีหนวยบริการ 

3.1.10. การชําระผานระบบ e-Payment ระบบจะเปดหนาจอชําระเงินของตามแตละธนาคารท่ีเลือก 

3.1.11. สงรายการชําระเงินใหบัญชีผูใชอ่ืนกรณีท่ีทานตองการสงรายการใหบัญชีผูใชอ่ืน โปรดระบุช่ือบัญชีท่ีทานตองการ

สงใหแลวกด “ดําเนินการตอ” 
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3.2. การชําระเงินสมทบแบบแนบไฟล 

3.2.1. วิธีการสงเงินสมทบแบบ “แนบไฟล” และคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกงวดการสงเงิน

สมทบ 

 

3.2.2. เลือกงวดเดือนและปท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึก/อัพโหลด

ขอมูล 

  

3.2.3. เลือกประเภทไฟลขอมูลแลวคลิกปุม “Choose File” เพื ่อเลือกไฟลขอมูลที่ตองการอัพโหลดและคลิกปุม 

“ดําเนินการแนบไฟล” ระบบจะแสดงหนาจอสรุปขอมูลเงินสมทบ 



23 

 

  

3.2.4. ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดการนําสงเงินสมทบใหถูกตองและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอ

ยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมท้ังสงอีเมลแจงรับขอมูลเงินสมทบ 

 

3.2.5. คลิกปุม “ชําระเงิน” หากตองการชําระเงินทันทีระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีชําระเงินสมทบ 
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3.2.6. เลือกวิธีการชําระเงินและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะดําเนินการตามวิธีการชําระเงินท่ีเลือก 

3.2.7. การชําระผาน QR Code ระบบจะแสดง QR Code ซึ่งจะสามารถใชไดถึงเวลา 23:59:00 น. วันท่ีสราง 

3.2.8. การชําระเงินผานหนวยบริการระบบจะทําการสงสปส. 1-10 หรอื 1-10/1 ใหทานผานทางอีเมล เพ่ือนําไปชําระ

ท่ีหนวยบริการ 

3.2.9. การชําระผานระบบ e-Payment ระบบจะเปดหนาจอชําระเงินของตามแตละธนาคารท่ีเลือก 

3.2.10. สงรายการชําระเงินใหบัญชีผูใชอ่ืนกรณีท่ีทานตองการสงรายการใหบัญชีผูใชอ่ืน โปรดระบุช่ือบัญชีท่ีทานตองการ

สงใหแลวกด “ดําเนินการตอ” 
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3.3. สงขอมูลโดยใชขอมูลจากรายการท่ีเคยสงผานระบบ E-services 

3.3.1. วิธีการสงเงินสมทบแบบ “สงขอมูลโดยใชขอมูลจากรายการท่ีเคยสงผานระบบ E-services” และคลิกปุม 

“ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดง หนาจอเลือกงวดการสงเงินสมทบ 

 

3.3.2. เลือกงวดเดือนและปท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกรายการดึง

ขอมูล 

 

3.3.3. เลือกรายการสงเงินสมทบท่ีตองการดึงขอมูลและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกขอมูล 
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3.3.4. ตรวจสอบขอมลูท่ีระบบดึงมาใหหากไมมีการเปลี่ยนแปลงใหคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอสรุป

ขอมูลเงินสมทบ 

  

3.3.5. ตรวจสอบขอมลูรายละเอียดการนําสงเงินสมทบใหถูกตองและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอ

ยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมท้ังสงอีเมลแจงรับขอมลูเงินสมทบ 
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3.3.6. คลิกปุม “ชําระเงิน” หากตองการชําระเงินทันทีระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีชําระเงินสมทบ 

  

3.3.7. เลือกวิธีการชําระเงินและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะดําเนินการตามวิธีการชําระเงินท่ีเลือก 

3.3.8. การชําระผาน QR Code ระบบจะแสดง QR Code ซึ่งจะสามารถใชไดถึงเวลา 23:59:00 น. วันท่ีสราง 

3.3.9. การชําระเงินผานหนวยบริการระบบจะทําการสงสปส. 1-10 หรอื 1-10/1 ใหทานผานทางอีเมล เพ่ือนําไปชําระ

ท่ีหนวยบริการ 

3.3.10. การชําระผานระบบ e-Payment ระบบจะเปดหนาจอชําระเงินของตามแตละธนาคารท่ีเลือก 

3.3.11. สงรายการชําระเงินใหบัญชีผูใชอ่ืนกรณีท่ีทานตองการสงรายการใหบัญชีผูใชอ่ืน โปรดระบุช่ือบัญชีท่ีทานตองการ

สงใหแลวกด “ดําเนินการตอ” 
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สงเงินสมทบแบบยื่นรวมสาขา 

ตามแบบ สปส.1-10/1 กรณีท่ีสถานประกอบการตองการยื่นชําระเงินสมทบหลายสาขา 

1. คลิกเมนู “ทะเบียนผูประกันตน” ระบบจะแสดงหนาจอทะเบียนเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 

  

2. เลือก “สงเงินสมทบแบบยื่นรวมสาขา (ตามแบบ สปส.1-10/1 กรณีท่ีสถานประกอบการตองการยื่นชําระเงินสมทบหลายสาขา

พรอมกันในคราวเดียว) 

3. คลิกปุม “ตกลง” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีการสงขอมูล 
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4. การชําระเงินสมทบแบบกรอกขอมูล 

4.1.1. วิธีการสงเงินสมทบแบบ “กรอกขอมูล” และเลือกสาขาท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดาํเนินการตอ” ระบบจะ

แสดง หนาจอเลือกงวดการสงเงินสมทบ 

 

4.1.2. เลือกงวดเดือนและปท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึก/อัพโหลดขอมูล 

 

4.1.3. ระบุจํานวนผูประกันตนท่ีตองการนําสงเงินสมทบแลวคลิกปุม “ตกลง” ระบบจะเพ่ิมจํานวนรายช่ือท่ีตองกรอกขอมูล

ให 

4.1.4. กรอกเลขบัตรประจําตัวประชาชน คํานําหนาชื่อ ชื่อ สกุล และคาจางระบบจะคํานวณเงินสมทบใหอัตโนมัติ และคลิก

ปุม “สาขาตอไป” ระบบจะแสดงหนาจอกรอกขอมูลของสาขาถัดไปโดยสามารถดูสาขาที่กําลังทํารายการไดท่ี

สถานการณบันทึกขอมูลดานบนหลักจากกรอกขอมูลครบถวนแลวคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอสรปุ

ขอมูลเงินสมทบ 
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4.1.5. ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดการนําสงเงินสมทบใหถูกตองและหากตองการแกไขขอมูลสาขาไหนใหคลิกที่ไอคอน

ดานหลังสาขานั้นและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมทัง้สงอีเมลแจงรับ

ขอมลูเงินสมทบ 

  

4.1.6. คลิกปุม “ชําระเงิน” หากตองการชําระเงินทันทีระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีชําระเงินสมทบ 
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4.1.7. เลือกวิธีการชําระเงินและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะดําเนินการตามวิธีการชําระเงินท่ีเลือก 

4.1.8. การชําระผาน QR Code ระบบจะแสดง QR Code ซึ่งจะสามารถใชไดถึงเวลา 23:59:00 น. วันท่ีสราง 

4.1.9. การชําระเงินผานหนวยบริการระบบจะทําการสงสปส. 1-10 หรือ 1-10/1 ใหทานผานทางอีเมล เพื่อนําไปชําระท่ี

หนวยบริการ 

4.1.10. การชําระผานระบบ e-Payment ระบบจะเปดหนาจอชําระเงินของตามแตละธนาคารท่ีเลือก 

4.1.11. สงรายการชําระเงินใหบัญชีผูใชอ่ืนกรณีท่ีทานตองการสงรายการใหบัญชีผูใชอ่ืน โปรดระบุช่ือบัญชีท่ีทานตองการสงให

แลวกด “ดําเนินการตอ” 
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5. การชําระเงินสมทบแบบแนบไฟล 

5.1.1. วิธีการสงเงินสมทบแบบ “แนบไฟล” และเลือกสาขาท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดง 

หนาจอเลือกงวดการสงเงินสมทบ 

  

5.1.2. เลือกงวดเดือนและปท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึก/อัพโหลดขอมูล 

 

5.1.3. เลือกประเภทไฟลขอมูลแลวคลิกปุม “Choose File” เพ่ือเลือกไฟลขอมูลท่ีตองการอัพโหลดและคลิกปุม “ดําเนินการ

แนบไฟล” ระบบจะแสดงหนาจอสรุปขอมูลเงินสมทบ 
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5.1.4. ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดการนําสงเงินสมทบใหถูกตองและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยัน

การบันทึกขอมูลพรอมท้ังสงอีเมล แจงรับขอมูลเงินสมทบ 

  

5.1.5. คลิกปุม “ชําระเงิน” หากตองการชําระเงินทันทีระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีชําระเงินสมทบ 

  

5.1.6. เลือกวิธีการชําระเงินและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะดําเนินการตามวิธีการชําระเงินท่ีเลือก 

5.1.7. การชําระผาน QR Code ระบบจะแสดง QR Code ซึ่งจะสามารถใชไดถึงเวลา 23:59:00 น. วันท่ีสราง 

5.1.8. การชําระเงินผานหนวยบริการระบบจะทําการสงสปส. 1-10 หรือ 1-10/1 ใหทานผานทางอีเมล เพื่อนําไปชําระท่ี

หนวยบริการ 

5.1.9. การชําระผานระบบ e-Payment ระบบจะเปดหนาจอชําระเงินของตามแตละธนาคารท่ีเลือก 

5.1.10. สงรายการชําระเงินใหบัญชีผูใชอ่ืนกรณีท่ีทานตองการสงรายการใหบัญชีผูใชอ่ืน โปรดระบุช่ือบัญชีท่ีทานตองการสงให

แลวกด “ดําเนินการตอ” 
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6. การชําระเงินสมทบแบบแนบไฟล 

6.1.1. วิธีการสงเงินสมทบแบบ “แนบไฟล ตามสาขาที่ระบุในไฟล” และคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดง หนาจอ

เลือกงวดการสงเงินสมทบ 

  

6.1.2. เลือกงวดเดือนและปท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึก/อัพโหลดขอมูล 

 

6.1.3. เลือกประเภทไฟลขอมูลแลวคลิกปุม “Choose File” เพ่ือเลือกไฟลขอมูลท่ีตองการอัพโหลดและคลิกปุม “ดําเนินการ

แนบไฟล” ระบบจะแสดงหนาจอสรุปขอมูลเงินสมทบ 

 

6.1.4. ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดการนําสงเงินสมทบใหถูกตองและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยัน

การบันทึกขอมูลพรอมท้ังสงอีเมล แจงรับขอมูลเงินสมทบ 
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6.1.5. คลิกปุม “ชําระเงิน” หากตองการชําระเงินทันทีระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีชําระเงินสมทบ 

  

6.1.6. เลือกวิธีการชําระเงินและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะดําเนินการตามวิธีการชําระเงินท่ีเลือก 

6.1.7. การชําระผาน QR Code ระบบจะแสดง QR Code ซึ่งจะสามารถใชไดถึงเวลา 23:59:00 น. วันท่ีสราง 

6.1.8. การชําระเงินผานหนวยบริการระบบจะทําการสงสปส. 1-10 หรือ 1-10/1 ใหทานผานทางอีเมล เพื่อนําไปชําระท่ี

หนวยบริการ 

6.1.9. การชําระผานระบบ e-Payment ระบบจะเปดหนาจอชําระเงินของตามแตละธนาคารท่ีเลือก 

6.1.10. สงรายการชําระเงินใหบัญชีผูใชอ่ืนกรณีท่ีทานตองการสงรายการใหบัญชีผูใชอ่ืน โปรดระบุช่ือบัญชีท่ีทานตองการสงให

แลวกด “ดําเนินการตอ” 
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6.2. สงขอมูลโดยใชขอมูลจากรายการท่ีเคยสงผานระบบ E-services 

6.2.1. วิธีการสงเงินสมทบแบบ “สงขอมูลโดยใชขอมูลจากรายการท่ีเคยสงผานระบบ E-services” และคลิกปุม 

“ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดง หนาจอเลือกงวดการสงเงินสมทบ 

 

6.2.2. เลือกงวดเดือนและปท่ีตองการทํารายการและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกรายการดึงขอมลู 

 

6.2.3. เลือกรายการสงเงินสมทบท่ีตองการดึงขอมูลและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกขอมูล 
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6.2.4. ตรวจสอบขอมลูท่ีระบบดึงมาใหทุกสาขาหากไมมีการเปลี่ยนแปลงใหคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอ

สรุปขอมลูเงินสมทบ 

  

6.2.5. ตรวจสอบขอมลูรายละเอียดการนําสงเงินสมทบใหถูกตองและคลิกปุม “ยืนยันการสงขอมูล” ระบบจะแสดงหนาจอ

ยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมท้ังสงอีเมลแจงรับขอมลูเงินสมทบ 

  

6.2.6. คลิกปุม “ชําระเงิน” หากตองการชําระเงินทันทีระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีชําระเงินสมทบ 
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6.2.7. เลือกวิธีการชําระเงินและคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะดําเนินการตามวิธีการชําระเงินท่ีเลือก 

6.2.8. การชําระผาน QR Code ระบบจะแสดง QR Code ซึ่งจะสามารถใชไดถึงเวลา 23:59:00 น. วันท่ีสราง 

6.2.9. การชําระเงินผานหนวยบริการระบบจะทําการสงสปส. 1-10 หรอื 1-10/1 ใหทานผานทางอีเมล เพ่ือนําไปชําระท่ี

หนวยบริการ 

6.2.10. การชําระผานระบบ e-Payment ระบบจะเปดหนาจอชําระเงินของตามแตละธนาคารท่ีเลือก 

6.2.11. สงรายการชําระเงินใหบัญชีผูใชอื่นกรณีที่ทานตองการสงรายการใหบัญชีผูใชอื่น โปรดระบุชื่อบัญชีที่ทานตองการ

สงใหแลวกด “ดําเนินการตอ” 
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สอบถามขอมูล 

เมนูสอบถามขอมูลเปนเมนูท่ีผูใชสามารถเลือกทําการคนหาขอมูลสําหรับผูประกันตนดังตอไปน้ี 

• ขอมูลเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 

• ขอมูลเงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 

• ตรวจสอบสถานะผูประกันตน 

ผูใชท่ีสามารถทําธุรกรรมไดตองมีสิทธ์ิในการใชงานของสถานประกอบการและลําดับท่ีสาขาท่ีตนเองมีสิทธ์ิ ผูใชสามารถเขาใช

งานเมนูสอบถามขอมูลโดยคลิกท่ีเมนู “สอบถามขอมูล” ระบบจะแสดงหนาจอสอบถามขอมูล 

ขอมูลเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 

1. เลือกขอมูลท่ีตองการสอบถาม “ขอมูลเงินสมทบกองทุนประกันสังคม” ระบบจะแสดงหนาจอ คนหาประวัติการสงเงินสมทบ 

 

2. เลือกเลขที่บัญชีนายจาง ลําดับที่สาขาและป พ.ศ. ที่ตองการสอบถามขอมูล และคลิกปุม “คนหา” ระบบจะแสดงขอมูลตาม

เง่ือนไขท่ีเลือก 
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ขอมูลเงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 

1. เลือกขอมูลท่ีตองการสอบถาม “ขอมูลเงินสมทบกองเงินทดแทน” ระบบจะแสดงหนาจอ คนหาประวัติการสงเงินสมทบ 

  

2. เลือกเลขที่บัญชีนายจาง ลําดับที่สาขาและป พ.ศ. ที่ตองการสอบถามขอมูล และคลิกปุม “คนหา” ระบบจะแสดงขอมูลตาม

เง่ือนไขท่ีเลือก 
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ตรวจสอบสถานะผูประกันตน 

1. เลือกขอมูลท่ีตองการสอบถาม “ตรวจสอบสถานะผูประกันตน” ระบบจะแสดงหนาจอ คนหาประวัติการสงเงินสมทบ 

  

2. กรอกเลขประจําตัวประชาชนของผู ประกันตนที ่ตองการตรวจสอบ และคลิกปุ ม “ตรวจสอบ” ระบบจะแสดงวาเปน

ผูประกันตนหรือไม 
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สถานะในการทําธุรกรรม 

เมนูสถานะในการทําธุรกรรมใชสําหรับการตรวจสอบสถานะในการทําธุรกรรม โดยผูใชงานสามารถคนหาธุรกรรมตาม

เง่ือนไขตามท่ีกําหนดได  

ผูใชงานที่สามารถทําธุรกรรมไดตองมีสิทธิ์ในการใชงานของสถานประกอบการ ผูใชสามารถเขาใชงานเมนูสถานะการทํา

ธุรกรรมโดยคลิกท่ีเมนู “ตรวจสอบสถานะในการทําธุรกรรม” ระบบจะแสดงหนาจอคนหาขอมูลการทําธุรกรรม 

 

ผูใชงานสามารถตรวจสอบสถานะธุรกรรมไดท้ังธุรกรรมงานทะเบียนและธุรกรรมเงินสมทบ 
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ความหมายของวิธีการบันทึกขอมูล 

• K (วิธีกรอกขอมูล) 

• U (วิธีแนบไฟล) แสดงพรอม ไอคอนดาวนโหลด 

ความหมายของสถานะ 

• Y (สงขอมูลเขาระบบประมวลผลแลว) 

• P (อยูระหวางรอการสงขอมูลเขาระบบประมวลผล) 

• C (ยกเลิกธุรกรรม) 

การยกเลกิการทําธุระกรรมสามารถยกเลิกไดเฉพาะรายการที่มีสถานะ P (อยูระหวางรอการสงขอมูลเขาระบบประมวลผล) 

เทาน้ัน 

ความหมายของไอคอนตาง ๆ 

•  สงออกขอมูลการสงเงินสมทบ.1-10 หรือ 1-10/1 

•  ดาวนโหลดรายงานสปส.1-10 หรือ 1-10/1 

•  ดาวนโหลดไฟลอัพโหลดสปส.1-10 หรือ 1-10/1 

•  ยกเลิกธุรกรรม 

ผูใชงานสามารถตรวจสอบรายละเอียดของการทําธุรกรรมแตละรายการไดโดยคลิกที่ “หมายเลขธุรกรรม” ระบบจะแสดง

หนาจอขอมูลของการทําธุรกรรม 
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หากผูใชงานตองการชําระเงินสมทบกองทุนประกันสังคมที่ยังไมไดชําระเงินสามารถชําระเงินโดยคลิกที่ “ชําระเงิน”ของ

ธุรกรรมนั้นระบบจะแสดงหนาจอเลือกวิธีชําระเงิน ซึ่งเปนวิธีชําระเงินแบบ e-Payment หากผูใชงานตองการชําระเงินผานหนวย

บริการใหคลิกท่ีไอคอน  เพ่ือดาวนโหลดเอกสารรายงานสปส.1-10 หรอื 1-10/1 ใชสําหรับชําระผานหนวยบริการ 
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หมายเหตุ: 

1.ไฟลขอมูลธุรกรรมเงินสมทบกองทุนประกันสังคมท่ีปรากฏบนหนาจอจะมีอายไุมเกิน 2 ป นับจากวันท่ีทํารายการ 

2.ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกสสามารถเรียกดูไดเฉพาะการชําระเงินสมทบผานการชําระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส (E-

Payment) เทาน้ัน 
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การชําระเงินสมทบท่ีผูอ่ืนสงรายการมาให 

เมนูรายการชําระเงินใชสําหรับการชําระเงินให User อ่ืน ๆ ผูใชท่ีสามารถทําธุรกรรมไดตองมีสิทธ์ิในการชําระเงินสมทบหาก

ไมมีสิทธิ สามารถเพ่ิมไดท่ีเมนูเปลี่ยนแปลงสิทธิ 

1. คลิกเมนู “รายการชําระเงิน” ระบบจะแสดงหนาจอคนหาธุรกรรมการชําระเงิน 

 

2. คลิกปุม “สรางธุรกรรมชําระเงิน” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกรายการท่ีตองการชําระเงิน 

 

3. เลือกรายการที่ตองการชําระเงินโดยเลือกดานหนารายการที่ตองการ และคลิกปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดงหนาจอ

เลือกวิธีการชําระเงิน 
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4. เลือกชําระเงินผาน QR Code หรือ ธนาคารผานระบบ e-Payment ที่ตองการ และคลกิปุม “ดําเนินการตอ” ระบบจะแสดง

หมายเลขธุรกรรม และคลิกปุม “ชําระเงิน” อีกครั้งระบบจะนําไปยังเว็บไซตของธนาคารท่ีไดทําการเลือกไว 

5. หลังจากชําระเงินสมบูรณแลวจะแสดงรายละเอียดการชําระเงินพรอมท้ังเลขท่ีใบเสร็จโดยดูไดโดยคลิกมราหมายเลขธุรกรรม 
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ขอมูลผูใชงาน 

เมนูขอมูลผูใชงานใชสําหรับการตรวจสอบรายละเอียดของผูใชงาน โดยผูใชงานสามารถแกไขขอมูลสวนตัว เปลีย่นรหัสผาน 

หรือตรวจสอบขอมูลสถานประกอบการไดท่ีเมนูน้ี 

ผูใชท่ีสามารถทําธุรกรรมไดตองมีสิทธ์ิในการใชงานของสถานประกอบการและ ผูใชสามารถเขาใชงานเมนูขอมูลผูใชงานโดย

คลิกท่ีเมนู “ขอมูลผูใช” ระบบจะแสดงหนาจอขอมูลสวนตัว 
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1. คลิกที่ “แกไขขอมูลสวนตัว” ระบบจะแสดงหนาจอแกไขขอมูล ซึ่งขอมูลที่สามารถแกไขไดคือ Email Address และ เบอร

โทรศัพท และคลิกปุม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการแกไขขอมูล 

 

การเปลีย่นรหสัผาน 

 

1. การตั้งรหัสผานอนุญาติใหใชเฉพาะตัวอักษร a-z , A-Z , 0-9 และสัญลักษณ และมีความยาว 4-15 ตัวอักษรเทานั้น จากน้ัน

คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือยืนยันการเปลี่ยนรหัสผาน 
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ขอมูลสถานประกอบการ 

1. คลิกท่ี “ขอมูลสถานประกอบการ” ระบบจะแสดงหนาจอคนหาสถานประกอบการ  

 

2. เลือกเลขท่ีบัญชีนายจางและลําดับท่ีสาขา และคลิกปุม “คนหา” ระบบจะแสดงขอมูลรายละเอียดของสถานประกอบการตาม

เง่ือนไขท่ีเลือก 
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เปลี่ยนแปลงสิทธิ์ในการทําธุรกรรม 

เมนูเปลี่ยนแปลงสิทธิ์ในการทําธุรกรรมใชสําหรับการเปลี่ยนแปลงสิทธ์ิของของผูใชงานในการทําธุรกรรม ผูใชงานท่ีจะ

สามารถทําธุรกรรมไดตองมีสิทธ์ิในการใชงานของสถานประกอบการ 

• เพ่ิมสาขาการทํารายการของสํานักงานประกันสังคมผานระบบอินเตอรเน็ต 

•  ยกเลิกการขอทํารายการของสํานักงานประกันสังคมผานระบบอินเตอรเน็ต 

• เพ่ิมสิทธ์ิการทําธุรกรรม 

• ยกเลิก User ID 

ผูใชท่ีสามารถทําธุรกรรมไดตองมีสิทธ์ิในการใชงานของสถานประกอบการและลําดับท่ีสาขาท่ีตนเองมีสิทธ์ิ ผูใชสามารถเขาใช

งานเมนูเปลี่ยนแปลงสิทธ์ิโดยคลิกท่ีเมนู “เปลี่ยนแปลงสิทธ์ิในการทําธุรกรรม” ระบบจะแสดงหนาจอการขอเปลี่ยนแปลงสิทธ์ิ 
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เพ่ิมสาขาการทํารายการของสํานักงานประกันสังคมผานระบบอินเตอรเน็ต 

1. คลิกเมนู “เปลี่ยนแปลงสิทธ์ิในการทําธุรกรรม” ระบบจะแสดงหนาจอขอตกลงและเง่ือนไขการใหบริการ 

  

2. ใหผูใชงานอานขอตกลงและเงื่อนไขที่แสดงในหนาจอใหครบถวนและยืนยันในชอง “นายจางไดอานขอตกลงและเงื่อนไขน้ี

เขาใจโดยละเอียดแลว” และคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกประเภทคําขอ 
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3. เลือกกิจกรรมท่ีตองการดําเนินการ “เพ่ิมสาขาการทํารายการของสํานักงานประกันสังคมผานระบบอินเตอรเน็ต” และคลิกปุม 

“ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูขอทําธุรกรรม 

 
4. ตรวจสอบขอมูลผูใชงานใหถูกตองและคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกคําขอ 

  
5. หนาจอบันทึกคําขอ แสดงรายละเอียดของสาขาที่มสีิทธ์ิ ใหกรอกรหัสสาขาที่ตองการเพิ่มแลวคลิกปุม “เพิ่มสาขา” เมื่อเสร็จ

สิ้นแลวใหคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมท้ังสงอีเมล แจงรับขอมูลการขอทําธุรกรรมผาน

อินเตอรเน็ต สปส.1-05 ขอเปลี่ยนแปลงสิทธ์ิ 
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ยกเลิกการขอทํารายการของสํานักงานประกันสังคมผานระบบอินเตอรเน็ต 

1. คลิกเมนู “เปลี่ยนแปลงสิทธ์ิในการทําธุรกรรม” ระบบจะแสดงหนาจอขอตกลงและเง่ือนไขการใหบริการ 

  

2. ใหผูใชงานอานขอตกลงและเงื่อนไขที่แสดงในหนาจอใหครบถวนและยืนยันในชอง “นายจางไดอานขอตกลงและเงื่อนไขน้ี

เขาใจโดยละเอียดแลว” และคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกประเภทคําขอ 

  

3. เลือกกิจกรรมท่ีตองการดําเนินการ “เพ่ิมสาขาการทํารายการของสํานักงานประกันสังคมผานระบบอินเตอรเน็ต” และคลิกปุม 

“ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูขอทําธุรกรรม 
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4. ตรวจสอบขอมูลผูใชงานใหถูกตองและคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกคําขอ 

 

5. หนาจอบันทึกคําขอ แสดงรายละเอียดของสาขาที่มีสิทธิ์ในการทําธุรกรรม เลือกสาขาที่ตองการยกเลิกสิทธิ์ และคลิกปุม 

“ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมท้ังสงอีเมล แจงรับขอมูลการขอทําธุรกรรมผานอินเตอรเน็ต สปส.

1-05 ขอเปลี่ยนแปลงสิทธ์ิ 

 



56 

 

เพ่ิมสิทธ์ิการทําธุรกรรม 

1. คลิกเมนู “เปลี่ยนแปลงสิทธ์ิในการทําธุรกรรม” ระบบจะแสดงหนาจอขอตกลงและเง่ือนไขการใหบริการ 

  

2. ใหผูใชงานอานขอตกลงและเงื่อนไขที่แสดงในหนาจอใหครบถวนและยืนยันในชอง “นายจางไดอานขอตกลงและเงื่อนไขน้ี

เขาใจโดยละเอียดแลว” และคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกประเภทคําขอ 
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3. เลือกกิจกรรมท่ีตองการดําเนินการ “เพ่ิมสาขาการทํารายการของสํานักงานประกันสังคมผานระบบอินเตอรเน็ต” และคลิกปุม 

“ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูขอทําธุรกรรม 

   

4. ตรวจสอบขอมูลผูใชงานใหถูกตองและคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกคําขอ 

  

5. หนาจอบันทึกคําขอ แสดงรายละเอียดของสาขาที่มีสิทธิ์ในการทําธุรกรรม เลือกสิทธิ์ในการทําธุรกรรมที่ตองการขอเพิ่ม และ

คลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการบันทึกขอมูลพรอมทั้งสงอีเมล แจงรับขอมูลการขอทําธุรกรรมผาน

อินเตอรเน็ต สปส.1-05 ขอเปลี่ยนแปลงสิทธ์ิ 
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ยกเลิก User ID 

1. คลิกเมนู “เปลี่ยนแปลงสิทธ์ิในการทําธุรกรรม” ระบบจะแสดงหนาจอขอตกลงและเง่ือนไขการใหบริการ 

  

2. ใหผูใชงานอานขอตกลงและเงื่อนไขที่แสดงในหนาจอใหครบถวนและยืนยันในชอง “นายจางไดอานขอตกลงและเงื่อนไขน้ี

เขาใจโดยละเอียดแลว” และคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอเลือกประเภทคําขอ 

  

3. เลือกกิจกรรมท่ีตองการดําเนินการ “เพ่ิมสาขาการทํารายการของสํานักงานประกันสังคมผานระบบอินเตอรเน็ต” และคลิกปุม 

“ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอตรวจสอบขอมูลผูขอทําธุรกรรม 
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4. ตรวจสอบขอมูลผูใชงานใหถูกตองและคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอบันทึกคําขอ 

  

5. หนาจอบันทึกคําขอ แสดงรายละเอียดของ User ID ที่ตองการยกเลิก และคลิกปุม “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนาจอยืนยันการ

บันทึกขอมูลพรอมทั้งสงอีเมล แจงรับขอมูลการขอทําธุรกรรมผานอินเตอรเน็ต สปส.1-05 ขอเปลี่ยนแปลงสิทธ์ิ หลังจาก

เจาหนาท่ีทําการอนุมัติยกเลิก UserID แลว จะไมสามารถเขาใชงานUser ID น้ันไดอีก 
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